INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jimér],s!’zf CUL: 2130-35006-0101
Namero de contrato: DGPCYN-029-1678-2021. Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 73203858

Numero de Factura: DTE: 53496451 Serie: B7EOB441 -

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: Noviembre de 2021~
Monto Total del Contrato Q. 60,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 a 31/12/2021 -

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América A

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién del Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a /c,antinuc:cién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin Cldusula de contrato: Tercera). ./

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)
9]

d)

e)
f)
a)
h)

)

k)

m)

Apoyé en la planificacion, direccién, coordinacién, control y evaluacion de las actividades técnicas, operativas y administrativas
que se realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién vy
cumplimiento a los planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucion de la
armoenia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacion, registro y localizacion de los acervos
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé-en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes dreas del mencionado Fondo Documentail.

Brindé apoyo para que las normas vy lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos,
normas establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro Ameérica, requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la coordinacién, elaboracién, disefio y fotografia de la Memoria de Actividades mensual, en este se socializan los logros
obtenidos por el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en la elaboracién del boletin mensual por ejecucién de procesos de bisquedas para socializar los avances del fondo
documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en la revision de solicitudes de compra relacionadas a la modernizacion del fondo documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.




n)

o)

p)

a)

Brindé apoyo en gestionar estadisticas como los diplomas y constancias de participacién en la 1er. Jornada del Patrimonio
Documental y Bibliogrdfico: Aportaciones y Retos.

Brindé apoyo en gestionar el traslado y movimientos de unidades de instalacién (cajas) dentro del local 8 del fondo documental ya
que se realizéa instalacién de las estanterias de tipo Racks para el acervo documental en resguardo.
Brindé apoyo en coordinar al personal en las diferentes tareas de movimientos dentro del fondo documental.

Brindé apoyo en la atencion y respuesta a una providencia con fines de solicitud de informacién especifica relacionada al quehacer
del fondo documental.

Apoyé en vigilar y supervisar la descarga de contenedores que transportaban las estanterias Rack con destino a las instalaciones
del fondo documental.
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